Jag behoéver ha mote hemifran via mobilen

Forberedelserinnan motet

1. Skriv en agenda till ditt mote och skicka éver dennainnan motet via e-post till
motesdeltagare (eller Iagg med den i métesbokningen)

2. Omdu har en presentation att visa, forbered den innan motet. Skicka 6ver deninnan
motet via e-post till motesdeltagare (eller ldgg med den i motesbokningen)

3. Forbered motesdeltagarna pa att motet kommer att genomféras via telefon (med
agenda och presentation i mailen eller i moteskallelsen)

Under sjalva motet

1. Tamed en dator eller anvand en dator i ett métesrum) och 6ppna agendan och
presentationen

2. Flerpartssamtal
a. Ringupp forsta personen

Be personen vanta medan du ringer upp nasta person

Tryck pa+ lagg till samtal

Sla numret till person 2

Nar person 2 svarat, tryck pa sammanfoga

f. Dahar du skapat ett flerpartssamtal, som fungerar med upp till 5 personer

Gaigenom agendan

Be alla att 6ppna din presentation

5. Bdrjamotet och om du vill ga igenom en presentation gér du detta pa vanligt sétt,
med skillnad att du tydligt meddelar nar du byter bild
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Genomfor motet

Kontakt vid problem
- IT-avdelningen 7912.se eller via telefon 0520-49 7912


http://www.7912.se/
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