Ladda ner och logga in i Netpublicator

Ladda ner Netpublicator

Netpublicator stodjer att lasa handlingar via iPad, iPhone, Android, Windows och genom
webblasare.

10S -Apple/iPad/iPhone

Om du vill kunna ta del av handlingar via applikation genom en iPhone eller iPad kan du
ladda hem applikationen Netpublicator fran Apple App Store.

Android

Om du vill kunna ta del av handlingar via applikationen genom en Android-enhet kan du
ladda hem applikationen Netpublicator fran Google Play.

PC

Om du vill kunna ta del av handlingar via applikationen genom en applikation pa din PC kan
du ladda hem applikationen fran Windows Store.
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Logga in
Systemet har olika tillvdgagangssatt for inloggning beroende pa vilken plattform du anvander

for att logga in.
Webblasare

For att logga in genom din webblasare, besok https://www.netpublicator.com/

1. | det hogra hornet finns det en ikon ”Sign in”, klicka pa den.

2. Du far vélja mellan tre inloggningsmetoder, vilj E-post & Lésenord, se bild nedan.
Skriv in din mejladress och |6senord och klicka fortsatt.

Logga in pa:
Netpublicator

Valj inloggningsmetod nedan:

E-post & Losenord

oskar.sjoberg@trollhattan.se

Skapa / glémt I16senord.

Federerad inloggning

E-identifikation

10S och Android

Efter att du har laddat hem applikationen via Apple App Store eller Google Play kan du starta
applikationen i din surfplatta eller telefon. Om det ar forsta gangen du loggar in klicka pa
Losenordshjalp i det nedre hogra hornet. Du far nu mojlighet att skicka en lank till din
mejladress for att ange ditt nya I6senord.
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LOGGA IN

HOPPA OVER

Logga in Lésenordshjslp

Nar du har bestamt ditt nya I6senord kan du starta applikationen och skriva in din mejladress
och l6senord. Valj sedan att logga in.

Nar detta ar gjort kommer du inte behodva logga in igen med anvandarnamn och I6senord
om du inte aktivt loggar ut. Notera att du endast ska logga ut om du skall Ilamna tillbaka din
enhet.

Efter att anvdandarnamn och I6senord har bekraftats sa kommer du till en vy fér skapandet
av en PIN-kod. PIN-koden ar ett extra skydd mot att obehoériga anvandare ska kunna na
information kopplat till ditt konto.
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PC

Efter att du har laddat hem applikationen via Windows Store kan du starta applikationen
genom din dator. Om det &r forsta gangen du loggar in klicka pa ”Glomt I6senord”. Du far nu
mojlighet att skicka en lank till din mejladress for att ange ditt nya I6senord. Om du redan

har ett |6senord, klicka pa "logga in”.

NETPUBLICAT@R’
@576’54-‘

® ® O @

Logga in Glémt lesenord Om oss Kontakt

Sida 4 av 47



Aterstill eller Skapa l6senord

Om du har ett Netpublicator-konto men saknar ett I6senord (eller inte kommer ihdg/kdnner
till det) kan du skapa dig ett genom att trycka pa l6senordshjalp. Losenordshjalpen finner
man genom att klicka pa lanken Losenordshjalp som man finner under inloggningsdialogen.
Genom att fylla i din email som ar kopplad till ditt Netpublicator-konto kan du
aterstalla/skapa dig ett nytt I6senord. Det galler dven om du aldrig tidigare haft ett [6senord
till tjansten. Klicka i boxen for att fa upp ett tangentbord pa skarmen och ange din
anvandares email adress och klicka pa skapa l6senord.

4:53 em fre 29 nov. =100 % .
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Visa sidnummer Skapa eller Sterstall ditt lsenord genom att ange din email ovan. Detta kommar skickas 1t email till

denna adress dar du Tar instruktioner fEr a11 S4ta et nytt lisenord
m

Melpublicatd
& Netpubicator )

Logga in Lasenordshjalp

Ett email skickas da till din email-adress som &r registrerat for ditt konto. E-mailet innehaller
en klickbar lank. Nar du klickar pa lanken sa kommer du till Netpublicators hemsida dar du
kan skriva in ett nytt valfritt |6senord. Starta darefter appen Netpublicator igen.
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Navigering

Denna sektion beskriver hur man navigerar sig fram i appen.

Navigeringsvyn

Den vanstra vyn utgor navigeringsvyn i vilken man kan navigera runt bland mappar,
motesdatum, och dokument. Den kan déljas genom att man klickar pa knappen med tre

horisontella streck.

Dokumentvyn

Den hogra vyn utgor dokumentvyn i vilkken man kan lasa dokument samt anvanda
dokumentrelaterade verktyg.

2:47 em man 25 nov. =100 % @l

El] Netpublicator® 5

g Dokument

Docs Q Sok

]

& Kommuntstyrelsen
Mina filer

1 mapp

Bladdra bland moétesdatum, mappar och dokument
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Nar appen startas sa visar navigeringsvyn din toppniva med information.

Navigeringsvyn innehaller en blandad lista med motesdatum, mappar, och dokument,

dar respektive ikon visar pa om det ar ett métesdatum, mapp, eller dokument.

Vad som visas pa toppnivan beror pa dina tilldelade behdrigheter, beroende
pa exempelvis namnds, styrelse - eller partitilllhdrighet. Vanligen kontakta din

administrator for systemet om denna information inte skulle stamma.

Klickar man pa ett dokument i listan sa kommer detta att dppnas i den hogra vyn, i den

sa kallade dokumentvyn.

2:49 em man 25 nov.
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Mina filer 4 Sidor

& 1. Motets Oppnande
Inget innehall

& 2. Beslutsdrende om nagot
Inget innehall

& 3, Medborgarférslag om nagot
Inget innehall

& 4. Sekretessarende
Inget innehall
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euismod sollicitudin lectus ut eleifend.
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A
Pellentesque sit amet risus tempus nisi rutrum porta m D %‘ @ (L,
Cras imperdiet lorem eu metus euismod et rutrum turpis placerat. Nam lacinia dapibus

purus, porttitor placerat augue congue nec. Nullam in risus sapien, ultrices suscipit tellus.

Sed gravida rutrum tempus. Suspendisse justo ligula, interdum nec mollis sed, elementum
vitae nibh. In sodales sagittis suscipit. Nulla vel dui sed urna bibendum dignissim quis eget
neque. Etiam libero lorem, vulputate non volutpat in, congue non risus. Class aptent taciti
sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Praesent feugiat
ultrices neque gravida euismod. Integer porttitor cursus ligula at adipiscing. Nullam rutrum
dignissim enim sit amet pulvinar. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus. Phasellus eleifend, nibh ac rhoncus viverra, quam turpis
tincidunt metus, interdum consectetur dui tellus vel lacus.

2 document-a4

In at hendrerit sapien. Nulla a arcu mauris. Nam eget risus vitae felis euismod bibendum ac
vitae nisi. Integer viverra nisl ut odio pulvinar pulvinar. Proin molestie faucibus mi venenatis
fermentum. Phasellus rutrum, justo sed vulputate lacinia, ipsum diam tempus nisi, et
euismod massa augue vitae massa. Suspendisse potenti.

Nulla facilisi. Donec mollis condimentum magna sit amet consectetur. Sed cursus tincidunt
sem et varius. Curabitur interdum lacus sit amet mauris facilisis mattis. Mauris pulvinar
lacus quis turpis eleifend quis ultrices mauris dignissim. Etiam nec tellus odio. Morbi quis
massa at massa mattis faucibus. Nunc iaculis venenatis quam ut hendrerit. Donec nec
dolor dui, ac sodales quam. Cras facilisis blandit massa, sed hendrerit leo laoreet sit amet.
Quisque volutpat gravida aliquam. Sed iaculis rutrum turpis, ac faucibus nulla suscipit sit
amet. Vestibulum eget tincidunt dui.

Duis rutrum, justo non interdum blandit, nisl quam pulvinar tellus, in tempus nisl nisl
scelerisque ligula. Proin luctus sodales suscipit. Sed et purus quam. Pellentesque
venenatis purus at orci volutpat sodales luctus urna auctor. Maecenas cursus, risus non
cursus vestibulum, augue enim lacinia dui, sit amet facilisis nisl orci at diam. Vestibulum
dictum tortor eu ligula gravida tempus. Suspendisse potenti. Curabitur accumsan aliquam
dolor, in tincidunt arcu pretium sit amet. Quisque mi eros, dictum vel fringilla ultrices,
consectetur id odio. Morbi cursus suscipit commodo. '™ * i N

BB ® O

elementum, justo massa lobortis urna, posuere fringil Q
quis libero non libero faucibus adipiscing at quis felis.
maanis dis parturient montes. nascetur ridiculus mus. Phasellus dapibus pellentesaue

==

Nar ett dokument ar 6ppnat sa visas detta ocksa i navigeringsvyn med en gramarkering

pa de mappar och moétesdatum som utgor sékvagen till dokumentet. Klickar man pa ett

motesdatum eller en mapp sa kommer en ny lista att laddas med motesdatumets eller

mappens innehall.

Om man gar ner en niva i ett métesdatum eller en mapp sa visas en knapp i

navigeringsvyns vanstra dversta horn med vilken man kan aterga till tidigare niva. Sa
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lange denna knapp visas sa gar det att stega uppat i strukturen genom att klicka pa

knappen.

Da man star pa toppnivan sa kan man inte navigera hdgre upp i strukturen och da visas

inte langre knappen i navigeringsvyns vanstra oversta horn.

Ansluta till videomote

Nar funktionen videomdte ar aktiverat for ett mote syns en knapp langst upp i
navigerningsmenyn. Denna funktion har tidigare legat under de 3 prickarna uppe till

hoéger i navigeringsvyn
{ Tillbaka 2021-01-19 S

TILLGANGLIG OFFLIME

M Anslut till videomote

Denna knapp finns bara tillganglig om administratéren har valt att aktivera

video for detta mote.
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Lasa dokument

Oppna dokument

Nar man markerat ett dokument i navigeringsvyn dppnas dokumentet i den hdgra sidan

av appen (dokumentvyn).

Vissa dokument / mappar kraver verifiering. Lds mer om tvafaktorsverifiering.

| dokumentvyn byter du sida genom att satta ner fingret pa sidan och féra det uppat. Du

kan ocksa zooma i dokumentet genom att nypa utat med tva fingrar.

Dokumentflikar

Det finns maojlighet att ha flera dokument 6ppna samtidigt for att snabbt kunna vaxla

mellan dessa. Uppe till hdger finns en knapp [ for att visa tillgangliga flikar
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For att vdlja att maximera en flik klickar du helt enkelt pa den du vill maximera. Pa sa satt

kan du snabbt och enkelt vaxla mellan dokument som ligger pa helt olika stallen i

strukturen. For att skapa en ny flik klickar du pa knappen o] . Har kan du valja att

skapa en dokumentflik alternativt en weblasarflik

Flikar

Skapa flik
Dokumentflik

Ny webblasare

o)

Oppna fran Docs men dven fran Mina filer
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e Weblasarflik ar en flik dar du kan skriva in en webadress

Lasstatus

| appen finns ett indikeringssystem for att pavisa foérandringar, tex om det lagts till nya

dokument.

Kopplat till ett métesdatum eller en mapp visas en helt ifylld bla prick om inget
dokument 6ppnats inom mappen/motesdatumet. Har minst ett dokument 6ppnats inom

mappen/motesdatumet sa visas en halvt bla prick.

Dokument 1
1 Sidor

Dokument 2
51 Sidor

Dokument 3
76 Sidor &

e En helt ifylld bla prick indikerar att dokumentet ej 6ppnats.

e En halv bla prick indikerar att dokumentet 6ppnats.

e Saknas en prick vid ett dokument sa har anvéandaren navigerat till sista sidan.
e Saknas en bla prick vid en mapp eller ett motesdatum sa har anvandaren

navigerat till sista sidan i alla tillhérande dokument.

Dokument-, motes-, och mappinfo

For att se ytterliggare information om ett dokument kan man fora fingret at vanster 6ver

dokumentet i navigeringsvyn och da visas en knapp "Mer".
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Dokument 1

¥ 1 sider
Last Tagga | Mer
Dokument 3
76 Sidaor ra

Under mer visas information sa som vilken version av dokumentet, antalet sidor och man

kan aven se en Oversikt av noteringar.

Antal sidor 51
Storlek pa disk 17854 kB
Skapad 2015-01-16 10:41
Version 1

Tillganglig offline

Anteckningar

Navigeringfunktioner

Langst ner till hoger i dokumentvyn finns ett antal knappar med funktioner for att

navigera pa olika satt i det aktiva dokumentet. Klicka pa knappen for den funktion du vill

aktivera
. Q Sok (Fritextsokning i dokument)
g
o= ..
e — Noteringsoversikt (Oversikt av alla noteringar gjorda i ett dokument)
o« = Innehallsférteckning (Dokumentets innehallsforteckning. Kraver att

ursprungsdokumentet har en korrekt skapad forteckning)

oo . . .
e U5 Tumnageldversikt (Tumnagelvyer av alla sidor i dokumentet)

® Dokumentinformation (Allman information om dokumentet)
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e L Dela dokument (Funktion for att dela dokument)

Langst ut till hoger i dokumentvyn finns en morkare ram, genom att trycka ner och fora

fingret at vanster expanderas den och visar ytterliggare en meny

Sk

Det ar mojligt att fritextsoka i ett dokument som innehaller text. | vissa fall fungerar inte
denna funktion och det beror ofta pa att dokumentet ar scannat och innehaller darfor

inte ndgon sokbar text.

For att soka kravs en fungerande internetanslutning

"

For att komma till sokfunktionen, tryck p& ~* i det aktiva dokumentet. En sékvy dyker

da upp, se bild nedan

)
2
S
1
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1. Inledning Sidan 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiar '™
libero in sem commodo blandit. Nullam purus velit, scelerisque ~Sidan4

pharetra consectetur sem. Quisque rhoncus ipsum eros, sit ame

molestie quis. Maecenas vel turpis magna. Phasellus vitae pelle

Morbi et nibh pellentesque, sollicitudin nunc vitae, porttitor tor

vitae libero quis aliquet. Quisque accumsan, magna ac comi

neque dolor auctor enim, ut mattis purus nibh sit amet quam. Inte

luctus et nisi ac, imperdiet laoreet nisi. Vivamus imperdiet saj

laoreet tincidunt. Pellentesque consequat aliquet libero sed con

in mauris quis sapien congue gravida. Mauris luctus sagitti

dignissim. Integer rhoncus auctor odio. Proin ac tellus in

commodo vel at eros.

Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placer:

pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus

lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vita

leo. Quisque porta ipsum s ulla varius fermentum. Vivamus a

Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec

Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula |

egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquey, aviina uiiia

eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Ves Q =|m|oln
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luc ‘

LI e N LR LL T S ~ N s B L Lalom il LN IR N e -l ~— it

o=
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Skriv in sokordet i sokfaltet och en lista med resultat visas. | listan visas det pa vilken sida
sokfrasen forekommer samt hur manga ganger det forekommer. | dokumentet markeras

sokfrasen med en gul text.

Noteringsoversikt

10:57 fm ons 27 nov. = 100 % (amm)

< Tillbaka oo [ Kallelse )
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orbi magna i
Docs laoreet et turpis. Proin odio nulla, venenatis sit amet
oo TILLGANGLIG OFFLINE 3 P scelerisque ut, .
- { leo, at laoreet r Antecknlngar
ﬁ Kallelse T {E T 1 sit amet accum
sem leo, rutrun Sjcla 1
Mina filer 4 Sidor Ve LLl Donec eget orn
. e felis sodales ull | | Markering
& 1. Métets 6ppnande . i K 1l ipsum facilisis t
Inget innehall Maecenas dolo SRR
tempus vitae ar .~ Linje
® & 2. Beslutsdrende om nagot camaee | Phasellus temp
3 dokument . - : |;(;l:$, laoreet v T Text
& 3, Medborgarfdrslag om nagot kel et
Inget innehall Donec sed tinc / Linje
b= acursus ligula /
S 4. Sekretessirende Curabitur malesuada vestibulum tincidunt. Vivamu§ rh
\ semper. Praesent nec ornare metus. Sed tempus risus 2 i
1 dokument t’ N N . 4 Frihand
viverra dui pellentesque purus auctor rutrum. Vestibult
luctus et ultrices posuere cubilia Curae;
|| Bokmérke
Praesent eu tempus ante. In ut pharetra eros. Vestibul Viktigt stycke
aliquet mauris euismod dictum. Pellen orttitor |
Quisque aliquet libero vitae justo susci\@wet adip / Linje
sed magna varius porttitor non a quam: ellus scel
tincidunt.
Sida 2
Mauris tincidunt feugiat tortor non feugiat. Mauris a ne .
scelerisque urna. Aliquam metus nunc, dignissim sit ar E NOtermg
Duis vitae lectus in nisl aliquet fringilla. Duis in magna Ytgyhgf
metus, in posuere mauris eleifend in. Nullam suscipit r
Maecenas tincidunt, justo sit amet vehicula adipiscing,
pharetra urna metus vel purus. Nulla dui nunc, porta ir
Suspendisse libero quam, placerat egestas elementun
euismod sollicitudin lectus ut eleifend.
oo Pellentesque sit amet risus tempus nisi rutrum porta sea ver augue. auspelnglsse poxenu.

Cras imperdiet lorem eu metus euismod et rutrum turpis plac-- =
Mer purus, porttitor placerat augue congue nec. Nullam in risus ¢ Q gg @ @
Sed gravida rutrum tempus. Suspendisse justo ligula, interd.

vitae nibh. In sodales saaittis suscipit. Nulla vel dui sed urna bibendum dianissim auis eaet

o=

Har visas en lista pa alla noteringar gjorda i ett dokument grupperat efter vilken sida de

finns pa. Klickar man pa en navigeras man till stallet i dokumentet dar noteringen finns.

Innehallsférteckning
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TILLGANGLIG OFFLINE 2. Beskrivning Oversikt
h Praesent hendrerit sodales velit, at condim:
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Ali
Mina filer 4 Sidor ante tincidunt sit amet. Suspendisse potent
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. M
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse pla
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mo
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pha
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, eges

" turpis.
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices frit
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a e
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre
Vivamus finibus magna non tortor viverra,
egestas ante id tempor consectetur. Aliqu
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai
Integer ultricies ex placerat ultrices frit
pellentesque pellentesque. Praesent a e
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre
Vivamus finibus magna non tortor viverra,
egestas ante id tempor consectetur. Aligu
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai

1. Inledning
Beskrivning

Slutsats

D @ 9

Sammanfattning

o= |'=

Mer O\ BB @ @

Innehaller dokumentet en innehallsférteckning kommer den att visas i denna vy. For att

navigera klickar man pa respektive rubrik i listan

For att funktionen skall fungera maste dokumentet innehalla en korrekt

skapad innehallsforteckning. Detta kan goras i t.ex Word.

Tumnageloversikt
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TILLGANGLIG OFFLINE 2. Beskrivning Sidéversikt
h Praesent hendrerit sodales velit, at condim:
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Ali
Mina filer 4 Sidor a ante tincidunt sit amet. Suspendisse potent
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. M
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse pla
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mo
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pha
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, eges
. turpis. 1 2
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices frit
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a e
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre
Vivamus finibus magna non tortor viverra,
egestas ante id tempor consectetur. Aliqu
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai 3 4

Integer ultricies ex placerat ultrices frit

pellentesque pellentesque. Praesent a e

lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:

leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe

Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre

Vivamus finibus magna non tortor viverra,

egestas ante id tempor consectetur. Aligu

eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect

ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai

Har visas miniatyrer av alla sidor i dokumentet. Innehaller dokumentet manga sidor gar
det scrolla upp och ner. Klicka pa den sida du vill navigera till. Det visas dven en liten

penna pa de sidor som innehaller anteckningar

Dokumentinformation
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Docs TILLGANGLIG OFFLINE 2. Beskrivning
ﬁ Praesent hendrerit sodales velit, at condimentum nunc lobortis eu. Fusce non
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Aliquam iaculis porta orci, eu feugiat
Mina filer 4 Sidor ante tincidunt sit amet. Suspendisse potenti. Suspendisse rutrum ante id eros
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula lacus. Curabitur mi ante, mollis
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. Morbi rutrum erat ac mauris volutpat,
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse platea dictumst. Ut nec velit imperdiet,
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mollis in lectus a congue. Nulla tortor
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pharetra laoreet nunc. Aliquam vitae
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, egestas non faucibus quis, placerat et
. turpis.
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor vivierra ai rancanniat limnila handrarit Qad
egestas ante id tempor consectet q
eget, lobortis dolor. Cras in mauri Information
ligula nec augue dignissim bibendt
Integer ultricies ex placerat ultt Antal sidor 4
pellentesque pellentesque. Praes
lectus ut lacinia. Praesent vitae dia
leo. Quisque porta ipsumsed nulla’  Storlek pa disk O kB
Pellentesque ultrices gravida ligula
Vivamus finibus magna non tortor .
egestas ante id tempor consectet Skapad 2019-1-2711:12
eget, lobortis dolor. Cras in mauri
ligula nec augue dignissim bibendu  \/ersion 1
Tillganglig offline
coe
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Har visas allman information om det aktiva dokumentet. Har kan du aven ladda ner

dokumentet till offline

Dela dokument

For att fa dela ett dokument kravs att administratoren tillat detta.

Forst far man valja vilka sidor i dokumenten som skall delas och om gjorda noteringar

skall folja med.

Sida 17 av 47



11:31fm ons 27 nov. = 100 % (@)

Besultsunderlag

= 2.Beslutsérende... © [=]

Docs TILLGANGLIG OFFLINE 2. Beskrivning
E o 4 B Praesent hendrerit sodales velit, at condimentum nunc lobortis eu. Fusce non
- esultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Aliquam iaculis porta orci, eu feugiat
Mina filer 4 Sidor a ante tincidunt sit amet. Suspendisse potenti. Suspendisse rutrum ante id eros
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula lacus. Curabitur mi ante, mollis
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. Morbi rutrum erat ac mauris volutpat,
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse platea dictumst. Ut nec velit imperdiet,
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mollis in lectus a congue. Nulla tortor
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pharetra laoreet nunc. Aliquam vitae
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, egestas non faucibus quis, placerat et
" turpis.
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum se 3.
Pellentesque ultrices gravid  Avbryt Exportera oK i
Vivamus finibus magna nor d
egestas ante id tempor co a
eget, lobortis dolor. Cras it c
ligula nec augue dignissim |
Integer ultricies ex place Anteckningar 0 it
pellentesque pellentesque. st
lectus ut lacinia. Praesent v  Inkludera &ven egna anteckningar gjorda i r
leo. Quisque portaipsum se  detta dokument 3
Pellentesque ultrices gravid i
Vivamus finibus magna nor d
egestas ante id tempor co a
eget, lobortis dolor. Cras i c
ligula nec augue dignissim | 1 4
Xy
Mer @

Darefter valjer man delningssatt.

For att kunna dela ett dokument maste det vara nedladdat till offline

Vilka val som finns tillgangliga har beror pa vilka appar man har installerat och

kan darav se lite olika ut fran enhet till enhet
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Docs TILLGANGLIG OFFLINE 2. Beskrivning
E V Praesent hendrerit sodales velit, at condimentum nunc lobortis eu. Fusce non
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Aliauam iaculis porta orci. eu feuaiat
Mina filer 4 Sidor 7 ante tincidunt sitar s
. dignissim finibus. - Besultsunderlag s
_ Bilaga facilisis nulla id, col PDF-dokument - 149 K t,
1 Sidor ac faucibus est ma: t,
. tristique turpis ac, « r
Bilaga 2 arcu, bibendum e e
1 Sidor R . g )
t|n0|_dunt nisl. Pelle % coo it
i 3 turpis.
Bilaga Integer ultricies € - st
1 Sidor pellentesque pelle  Kopiera til Mer it
lectus ut lacinia. Pr  Netpublicator Ir
leo. Quisque porta i 5.
Pellentesque ultrice . i
Vivamus finibus m: Kopiera @ d
egestas ante id te a
eget, lobortis dolor c
ligula nec augue di Spara i Netpublicator filer
Integer ultricies € P P h at
pellentesque pelle it
lectus ut lacinia. Pr . r
leo. Quisque porta i Mérkning @ 5.
Pellentesque ultrice i.
Vivamus finibus mi R d
egestas ante id te Skriv ut @ a
eget, lobortis dolor c
ligula nec augue di .
Spara i Filer 85
e Redigera atgarder...
Mer ‘ ﬂ]

Tvafaktorsverifiering

Vissa motesdatum, mappar, eller dokument kan krava tvafaktorsverifiering vilket

indikeras med ett hanglas i navigeringsvyns lista.

Da man klickar pa ett mdtesdatum eller en mapp som kraver tvafaktorsverifiering sa

kommer foljande dialogruta upp istéllet for att innehallet laddas.
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TVAFAKTORSVERIFIERING

BEGAR KOD FORTSATT

Klickar man pa begar kod sa skickas ett sms med en pin-kod till det registrerade

mobilnumret som tillhor ditt konto.

Denna pin-kod anges med tangentbordet och darefter laddas den mapp, motesdatum

eller dokument som man begart.

Efter 15 minuters inaktivitet (konfigurerbart per kund) stalls man automatiskt pa
toppnivan igen varpa man behover verifiera om sig for att fa tillgang till material som

kraver verifiering.

Avsluta tvafaktorssession

Om du ar klar med ditt arbete i appen och har last dokument som kraver SMS verifiering
kan du sjalv avsluta din session. Du gor det under fliken Mer och avsnittet “Konto -

Tvafaktorsverifiering”

Avslutar man sin session kan man inte lasa dokument eller se de objekt som kraver SMS

verifiering utan att verifiera sig pa nytt.
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Noteringar & bokmarken

Noteringar ar ett samlingsbegrepp fér dokumentverktyg med vilka man kan skapa en

markering, rita, skapa en anteckning, eller dra en linje for over- eller understrykning.

Du hittar de olika verktygen i menyraden som befinner sig i den 6ver delen av

dokumentvyn.

N -0 4% 8 3|4

Skapa noteringar

Du kan skapa nya noteringar genom att trycka pa den noteringstyp du vill anvanda i
verktygsfaltet, vilket blir orange markerat, och sedan trycker du en gang till pa den plats

du vill ha noteringen.

Las mer om:

° m Bokmarken

o ' Fritext
J lq Textmarkering

G Ritverktyget

e _Linjeverktyget

- Markeringsverktyget

S Anteckningsverktyget

.l Bokmarken

Du kan skapa bokmarken till en viss position i ett dokument genom att trycka pa
bokmarkesverktyget A nar du star pa den position du vill bokmarka
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Skapa bokmarke

Tesq

Avbryt OK

Ange Onskat namn pa bokmarket och tryck spara.

For att hitta bokmarket anvand annoteringséversikten =

R
Anteckningar

Sida 1
© Markering

-

|
/" Frihand
|

_ Linje

| Text

Lorem lpsum

_ Bokmarke

Viktigt stycke

= Fritext

Med fritext-verktyget kan ni nu skriva in valfri text i ett dokument.

1. Valj verktyget
2. Peka pa den plats i dokumentet ni vill skriva texten

3. Skriv texten och sedan tryck sedan pa spara

Videon nedan visar hur verktyget fungerar (ljud ej tillgangligt).

a Textmarkering
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Anvand textmarkering for att stryka 6ver text i dokumentet.

Det finns tva tillvagagangsatt for att skapa en textmarkering. Det ena ar att trycka pa

verktyget och sedan markera 6nskad text. Det andra tillvdgagangsattet ar att forst

markera texten och vid fingermenyn va

2:30 em tors 28 nov.
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i Besultsunderlag

-
Mina filer 4 Sidor v

Bilaga 1
* 1 Sidor

Bilaga 2
1 Sidor

Bilaga 3
1 Sidor

% Ritverktyget

Klickar man pa ritknappen och sen klickar i dokumentet pa valfri plats och for fingret

lja "Skapa textmarkering".
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Besultsunderlag

pharetra consectetur sem. Quisque rhoncus ipsum eros. sit amet conaue iusto
molestie quis. Maecenas vel turpis magne o =
Morbi et nibh pellentesque, sollicitudin n m DT & r@ L
vitae libero quis aliquet. Quisque accumsan, magna ac commodo fringilla,
neque dolor auctor enim, ut mattis purus nibh sit amet quam. Integer arcu urna,
luctus et nisi ac, imperdiet laoreet nisi. Vivamus imperdiet sapien nec justo
laoreet tincidunt. Pellentesque consequat aliquet libero sed consectetur. Cras
in mauris quis sapien congue gravida. Mauris luctus sagittis turpis vitae
dignissim. Integer rhoncus auctor odio. Proin ac tellus in urna pulvinar
commodo vel at eros.

Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula hendrerit. Sed
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquet, lacinia urna
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Vestibulum ac
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luctus.
Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula hendrerit. Sed
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquet, lacinia urna
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Vestibulum ac
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luctus.

Over skarmen sa ritar man, till dess att man klickar pa spara.

o

Nar man har ritverktyget aktiverat dyker en annan meny upp med funktioner kopplat till

e '
. Jf ‘| Avbryt Spara
detta.

nar man ritar).

2. Fargval, byt farg pa det ni ritar.

1. Angraknapp, med angraknappen kan ni &ngra linjer ni ritat (fungerar endast
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pnaretra urna metus Vel purus. INuiia aur nunc, porta in sagiws a, sceierisque ver quam.

Suspendisse libero quam, placerat egestas elementt

% 201 9 -1 1 -25 euismod sollicitudin lectus ut eleifend. m . — 13| @ =

Docs Pellentesque sit amet risus tempus nisi rutrum porta sed vel augue. Suspendisse potenti.
TILLGANGLIG OFFLINE Cras imperdiet lorem eu metus euismod et rutrum turpis placerat. Nam lacinia dapibus
purus, porttitor placerat augue congue nec. Nullam in risus sapien, ultrices suscipit tellus.

h Kallelse Sed gravida rutrum tempus. Suspendisse justo ligula, interdum nec mollis sed, elementum
vitae nibh. In sodales sagittis suscipit. Nulla vel dui sed urna bibendum dignissim quis eget
Mina filer 4 Sidor 7 neque. Etiam libero lorem, vulputate non volutpat in, congue non risus. Class aptent taciti
. . sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Praesent feugiat
& 1. Motets 6ppnande ultrices neque gravida euismod. Integer porttitor cursus ligula at adipiscing. Nullam rutrum
Inget innehall dignissim enim sit amet pulvinar. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus. Phasellus eleifend, nibh ac rhoncus viverra, quam turpis
& 2. Beslutsdrende om nagot tincidunt metus, interdum consectetur dui tellus vel lacus.

4 dokument
2 ; document-a4

& 3, Medborgarférslag om négot
Inget innehall

& 4. Sekretessarende

1 dokument &) E

In at hendrerit sapien. Nulla a arcu mauris. Nam eget risus vitae felis euismod bibendum ac
vitae nisi. Integer viverra nisl ut odio pulvinar pulvinar. Proin molestie faucibus mi venenatis
fermentum. Phasellus rutrum, justo sed vulputate lacinia, ipsum diam tempus nisi, et
euismod massa augue vitae massa. Suspendisse potenti.

Nulla facilisi. Donec mollis condimentum magna sit amet consectetur. Sed cursus tincidunt
sem et varius. Curabitur interdum lacus sit amet mauris facilisis mattis. Mauris pulvinar
lacus quis turpis eleifend quis ultrices mauris dignissim. Etiam nec tellus odio. Morbi quis
massa at massa mattis faucibus. Nunc iaculis venenatis quam ut hendrerit. Donec nec
dolor dui, ac sodales quam. Cras facilisis blandit massa, sed hendrerit leo laoreet sit amet.
Quisque volutpat gravida aliquam. Sed iaculis rutrum turpis, ac faucibus nulla suscipit sit
amet. Vestibulum eget tincidunt dui.

Duis rutrum, justo non interdum blandit, nisl quam pulvinar tellus, in tempus nisl nisl
scelerisque ligula. Proin luctus sodales suscipit. Sed et purus quam. Pellentesque
venenatis purus at orci volutpat sodales luctus urna auctor. Maecenas cursus, risus non
cursus vestibulum, augue enim lacinia dui, sit amet facilisis nisl orci at diam. Vestibulum

eece dictum tortor eu ligula gravida tempus. Suspendisse potenti. Curabitur accumsan aliquam
dolor, in tincidunt arcu pretium sit amet. Quisque mi e = o
, Q o= | '— | oo
Mer consectetur id odio. Morbi cursus suscipit commodo. = — || == @ @]

elementum, justo massa lobortis urna, posuere fringilla oaio nuna vitae metus. vesuouium

~ Linjeverktyget

Klickar man pa linjeknappen och sen klickar i dokumentet pa valfri plats och for fingret

Over skarmen sa skapas en linje med dnskad storlek utgaende fran ursprungspositionen.
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viverra dui pellentesque purus auctor rutrum. Vestibuliim ante in: nrimig in fancihiis orei

% 201 9 _1 1 - 2 5 luctus et ultrices posuere cubilia Curae; m o ‘ Ol2 3| =

Praesent eu tempus ante. In ut pharetra eros. Vestibulum fringilla feugiat mauris, sed

Docs ” i i i i { i i It ignissil
TILLGANGLIG OFFLINE ahquet magns eul|smod Q|ctgm. Pellen}e§quf|e pOI’ItItOI; I!gulla pulvinar dllam dignissim Iaoreelt.
Quisque aliquet libero vitae justo suscipit sit amet adipiscing est condimentum. In eget orci
r‘ sed magna varius porttitor non a quam. Phasellus scelerisque ipsum nec enim aliquam
- Kallelse tincidunt.

Mina filer 4 Sidor 7
Mauris tincidunt feugiat tortor non feugiat. Mauris a neque vel leo rutrum gravida vitae

& 1. Motets 6ppnande scelerisque urna. Aliquam metus nunc, dignissim sit amet fringilla ut, vestibulum eu sapien.
Duis vitae lectus in nisl aliquet fringilla. Duis in magna felis. Suspendisse ornare malesuada
metus, in posuere mauris eleifend in. Nullam suscipit nisi vitae tortor viverra faucibus.
& 2. Beslutsirende om négot Maecenas tincidunt, justo sit amet vehicula adipiscing, felis metus rhoncus massa, et

pharetra urna metus vel purus. Nulla dui nunc, porta in sagittis a, scelerisque vel quam.

Suspendisse libero quam, placerat egestas elementum a, vulputate nec enim. Vestibulum
euismod sollicitudin lectus ut eleifend.

Inget innehall

4 dokument

& 3, Medborgarférslag om négot

Inget innehall Pellentesque sit amet risus tempus nisi rutrum porta sed vel augue. Suspendisse potenti.

— . Cras imperdiet lorem eu metus euismod et rutrum turpis placerat. Nam lacinia dapibus
P 4. Sekretessarende purus, porttitor placerat augue congue nec. Nullam in risus sapien, ultrices suscipit tellus.

1 dokument & Sed gravida rutrum tempus. Suspendisse justo ligula, interdum nec mollis sed, elementum
vitae nibh. In sodales sagittis suscipit. Nulla vel dui sed urna bibendum dignissim quis eget
neque. Etiam libero lorem, vulputate non volutpat in, congue non risus. Class aptent taciti
sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Praesent feugiat
ultrices neque gravida euismod. Integer porttitor cursus ligula at adipiscing. Nullam rutrum
dignissim enim sit amet pulvinar. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus. Phasellus eleifend, nibh ac rhoncus viverra, quam turpis
tincidunt metus, interdum consectetur dui tellus vel lacus.

2 document-a4

In at hendrerit sapien. Nulla a arcu mauris. Nam eget risus vitae felis euismod bibendum ac
vitae nisi. Integer viverra nisl ut odio pulvinar pulvinar. Proin molestie faucibus mi venenatis
fermentum. Phasellus rutrum, justo sed vulputate lacinia, ipsum diam tempus nisi, et

euismod massa augue vitae massa. Suspendisse po*
oo
o - _ BB ©| D
Nulla facilisi. Donec mollis condimentum magna sit a.

sem at varins Curahitur interdum lacus sit amet mauris facilisis mattis Mauris nulvinar

o=

- Markeringsverktyget

Klickar man pa markeringsknappen och sen klickar i dokumentet pa valfri plats och for
fingret Over skarmen sa skapas en markering med 6nskad storlek utgaende fran

ursprungspositionen.
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pnaretra urna metus Vel purus. INuiia aur nunc, porta in sagiws a, sceierisque ver quam.

Suspendisse libero quam, placerat egestas elementt
euismod sollicitudin lectus ut eleifend. — 13| @ =
Pellentesque sit amet risus tempus nisi rutrum porta sed vel augue. Suspendisse potenti.
Cras imperdiet lorem eu metus euismod et rutrum turpis placerat. Nam lacinia dapibus
purus, porttitor placerat augue congue nec. Nullam in risus sapien, ultrices suscipit tellus.
Sed gravida rutrum tempus. Suspendisse justo ligula, interdum nec mollis sed, elementum
vitae nibh. In sodales sagittis suscipit. Nulla vel dui sed urna bibendum dignissim quis eget
neque. Etiam libero lorem, vulputate non volutpat in, congue non risus. Class aptent taciti
sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos. Praesent feugiat
ultrices neque gravida euismod. Integer porttitor cursus ligula at adipiscing. Nullam rutrum
dignissim enim sit amet pulvinar. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus. Phasellus eleifend, nibh ac rhoncus viverra, quam turpis
tincidunt metus, interdum consectetur dui tellus vel lacus.

2 document-a4

In at hendrerit sapien. Nulla a arcu mauris. Nam eget risus vitae felis euismod bibendum ac
vitae nisi. Integer viverra nisl ut odio pulvinar pulvinar. Proin molestie faucibus mi venenatis
fermentum. Phasellus rutrum, justo sed vulputate lacinia, ipsum diam tempus nisi, et
euismod massa augue vitae massa. Suspendisse potenti.

Nulla facilisi. Donec mollis condimentum magna sit amet consectetur. Sed cursus tincidunt
sem et varius. Curabitur interdum lacus sit amet mauris facilisis mattis. Mauris pulvinar
lacus quis turpis eleifend quis ultrices mauris dignissim. Etiam nec tellus odio. Morbi quis
massa at massa mattis faucibus. Nunc iaculis venenatis quam ut hendrerit. Donec nec
dolor dui, ac sodales quam. Cras facilisis blandit massa, sed hendrerit leo laoreet sit amet.
Quisque volutpat gravida aliquam. Sed iaculis rutrum turpis, ac faucibus nulla suscipit sit
amet. Vestibulum eget tincidunt dui.

Duis rutrum, justo non interdum blandit, nisl quam pulvinar tellus, in tempus nisl nisl
scelerisque ligula. Proin luctus sodales suscipit. Sed et purus quam. Pellentesque
venenatis purus at orci volutpat sodales luctus urna auctor. Maecenas cursus, risus non
cursus vestibulum, augue enim lacinia dui, sit amet facilisis nisl orci at diam. Vestibulum
dictum tortor eu ligula gravida tempus. Suspendisse potenti. Curabitur accumsan aliquam
dolor, in tincidunt arcu pretium sit amet. Quisque mi e Q o= oo @
consectetur id odio. Morbi cursus suscipit commodo. - oo
elementum, justo massa lobortis urna, posuere fringilla oaio nuna vi us. vesupuium

ae me

Klickar man pa anteckningsknappen och darefter klickar i dokumentet pa valfri plats sa

skapas en anteckning dar man klickade.

Klickar man pa den skapade anteckningen sa 6ppnas anteckningen for visning och

editeringsmajlighet.

En anteckning sparas genom att man trycker pa "v” (bocken) i sjalva anteckningsrutan

som man finner langst upp till hoger.

Man editerar en anteckning genom att klicka pa ikonen samt satta fingret i den gula ytan

utan dar man vill forandra texten. En anteckning kan dven tas bort genom att klicka pa

papperskorgen i anteckningsdialogen.
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1. Inledning
E Besultsunderlag Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam consectetur
- libero slerisque ut neque non,
Mina filer 4 sidor 7 phare  Avbryt @I Notering Spara 3, sit amet congue justo
Bilaga 1 moles fitae pellentesque arcu.
- Morbi rititor tortor. In viverra
1 sidor vitae ™ { ac commodo fringilla,
Bilaga 2 nequt uam. Integer arcu urna,
L Sidor luctus ardiet sapien nec justo
laores ) sed consectetur. Cras
Bilaga 3 iq m: s sagittis turpis vﬁtae
1 Sidor gfg: ellus in urna pulvinar
Integt c placerat nulla eget
peller /ivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vit. . diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum s varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravi a, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non ‘tortor viverra, eu consequat ligula hendrerit. Sed
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquet, lacinia urna
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Vestibulum ac
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luctus.
Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula hendrerit. Sed
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquet, lacinia urna
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Vestibulum ac
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luctus.
coe
S 8 Testa Testar \V

Modifiera noteringar

Noteringar kan markeras genom att man klickar pa noteringen. For rit-, linje-, eller
markeringsnoteringar kommer en ram upp runt noteringen. Klicka ndgonstans i ramen

och dra noteringen till dnskad plats med fingret 6ver skarmen.

Storleken kan férandras genom att klicka pa cirklarna/punkterna och fora fingret éver
skarmen. Noteringen sparas/avmarkeras genom att klicka utanfér noteringen. Om man
trycker pa flera noteringar som ligger ovanpa varandra kommer en dialogruta upp for val

av notering.

Anteckningsnoteringar markeras genom att man klickar pad dem varpa de blir gula och
textrutan syns. Klickar man darefter en gang till utanfor eller pa anteckningsnoteringen
sa stangs textrutan och den gulmarkerade anteckningsnoteringen kan flyttas genom att
klicka pa, och dra den, till dnskad plats. Anteckningsnoteringen avmarkeras genom att

klicka utanfor den en gang till.
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Ta bort noteringar

Da en notering ar markerad kan denna tas bort genom att klicka pa soptunneknappen i

noteringsmenyn.

Det gar dven ta bort en notering direkt i noteringséversikten genom att féra fingret fran

hoger till vanster dver aktuell notering i listan.

Anteckningar X

Sida 2
= Notering

Test

Sida 3

amet. Suspendisse potenti
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Tillganglig offline
Ladda ner till offline

Langst upp i navigeringsvyn finns det en menyrad "Tillganglig offline" med ett reglage.

For att nedladdning skall fungera kravs en internetuppkoppling och att appen

ar aktiv.

TILLGANGLIG OFFLINE

Bilaga 1

1 3idor

Bilaga 2

1 Sidor

Bilaga 3

1 Sidar

Genom att dra reglaget till hoger kan man markera / avmarkera de dokument / mappar

man vill ladda ner och sedan trycka pa "Ok".

TILLGANGLIG OFFLINE “

o - Bilaga 1

1 Sidor

0 Bilaga 2
1 Sidor

o Bllaga 2
1 Sidar

Nar dokumenten och mapparna ar nedladdade visas det en orange ikon till véanster om

namnet i menyn.

Om det kommer nya dokument pa den niva som &ar offline kommer dessa att laddas ner

till offline automatiskt.

Sida 29 av 47



TILLGANGLIG OFFLINE ()

F: ]Bilaga 1

Sidof

B Bilaga 2
1

Sidor

F' Bilaga 3
1

Sidor

Nar allting i en mapp / ett mote ar nedladdat visas en orange ikon till vanster om
namnet, men om innehallet endast ar delvis nedladdat visas en gra variant av ikonen

istallet (se bild nedan).

2015-08-06

2 mappar

W & 2015-08-04

3 dokument

Om offlinereglaget ar gramarkerat betyder det att det inte gar att ladda ner denna niva
till offline. Detta kan bero pa att organisationen ni tillhor inte tillater detta eller att

materialet ar sekretessbelagt.

TILLGANGLIG OFFLINE

Sekretessarende
1 Sidor

Ta bort fran offline

For att ta bort innehall ifran offline behdver man endast fora tillbaka offlinereglaget till

sin ursprungliga position.

Dokument som tidigare har varit satta till "tillgangliga offline" finns fortfarande kvar pa

enheten, men gar gj att ldsa utan internetuppkoppling. Detta for att snabbare kunna visa

dem vid aterbesok.

Du kan kdnna igen tidigare nedladdade dokument via den ljusgraa ikonen med en klocka

till vanster om dokumentnamnet.
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V

Dokument

2 Sidor

Dokument 1

2 Sidor

Om man vill tdmma tidigare nedladdat material pa sin iOS-enhet kan man gora det via

enhetens Installningar, Netpublicator och sedan aktivera reglaget "Rensa cachade

dokument". Nasta gang appen 6ppnas kommer cachen att tommas.

3:55em tors 28 nov.

s 200 ~ 0 &

Netpublicator

Installningar

Integritetsskydd

Lésenord och konton

Kartor

Safari

News

Genvagar

Siri och sokning
Bilder

Game Center

Utvecklare

Netpublicator

TILLAT ATKOMST FOR NETPUBLICATOR
Siri och s6kning

c* Notiser

Banderoller, Ljud, Brickor

FOREDRAGET SPRAK

Sprék

INSTALLNINGAR FOR NETPUBLICATOR

Bladdra till forsta sidan

Rensa cachade dokument

Rensa cachade dokument nasta gang appen startar

TEXTUPPLASNING

Sprak
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Mina filer

Mina filer gor det majligt for dig att ha ditt egna material med dig. Du kan skapa egna
textdokument, sortera dem, importera fran andra tjanster (tex Dropbox) och aven lista

dem bland dina moteshandlingar.

Innehallet i Mina filer sparas for narvarande endast lokalt pa enheten. Nagon backup

finns ej.

Mina filer finner du langst ner i navigeringsvyn.

10:48 fm tis 26 nov.

£ Tillbal

o TILLGANGI

h Kallelse
Mina filer 4 Sidor

21M

Ingeat in

=228

Skapa mapp

For att skapa en mapp i Mina filer trycker du pa de tre punkterna langst upp i
navigeringsvyn och sedan véljer "Ny mapp". En dialog visas dar du kan ange ett namn pa

mappen.
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. Minafile
=]

Docs Q Sok

W s

Mina filer sample.pdf
: 3.0 KB - &ndrad 5

Actions

Ny mapp...

Nytt textdokument

Foton

Importera..

Andra...

sample.pdf

mple PDF File

mall demonstration .pdf file -

2 in the Virtual Mechanics tutorials. More text. And more
nore text. And more text. And more text.

text. And more text. And more text. And more text. And more
nore text. Boring, zzzzz. And more text. And more text. And
And more text. And more text. And more text. And more text.
text. And more text.

text. And more text. And more text. And more text. And more
nore text. And more text. Even more. Continued on page 2 ...

Byta namn pa mapp eller fil

=100 % @mm)

For att byta namn pa en mapp eller filer drar du med fingret fran hoger till vanster pa

objektet i navigeringsmenyn. Har kan du valja "Byt namn".

Mina filer

Q, Sok

Ta bort

Ange ett nytt namn i dialogen och bekrafta med "Spara".
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Byt namn

samplel

Avbryt OK

And more text. And more lext,

File

lorials, More
d more text.

re text. And
1more text.
axt. And morg

And maore text. And more text. And more text. And
text. And more text. And more text. Even more. Co

Skapa textdokument

For att skapa en textdokument trycker du pa de tre punkterna langst upp i

navigeringsvyn och valjer "Nytt textdokument". En fil skapas namngiven enligt datument

du skapade det. Om du markerar dokumentet sa dppnas det i dokumentvyn och om du

sedan trycker ndgonstans pa sidan kan du borjar skriva.

< Safari 9:07 fm fre 29 nov.

coo ED
. Minafile Actions
=]

Docs Q Sok Ny mapp...

W s

Nytt textdokument
Mina filer sample.pdf
M 30KB - 4ndrad 5
Foton
Importera..
Andra...

sample.pdf

mple PDF File

mall demonstration .pdf file -

2 in the Virtual Mechanics tutorials. More text. And more
nore text. And more text. And more text.

text. And more text. And more text. And more text. And more
nore text. Boring, zzzzz. And more text. And more text. And
And more text. And more text. And more text. And more text.
text. And more text.

text. And more text. And more text. And more text. And more
nore text. And more text. Even more. Continued on page 2 ...
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Genom att markera text du skrivit kan du ocksa byta typsnitt, farg och justering. Du kan
byta namn pa dokumentet genom att dra fingret at vanster éver dokumentet i

navigeringsvyn och sedan valja "Byt namn".

9:28 fm fre 29 nov. 2100 % (@l
oo [{J 2019-11-29 09:22.rtf O
s Minafiler == =
2 Lorem ipsum

Docs

=, 2019-11-29 09:22.rtf

ﬁ == 308.0 bytes - &ndrad precis nu

Mina filer

sample.pdf
3.0 KB - @ndrad 26 minuter sen

=

Koppla filer till Docs

Du har méjligheten att koppla filer fran "Mina filer" in i motesstrukturen i Docs. Det gor
det maojligt att enkelt och dverskadligt att kunna ha egna filer tillsammans med

handlingarna i ett mote.

Oppna fliken Docs i navigeringsvyn och gé till den nivéa dar du vill koppla in en egen fil.
Under det innehall som kommer via Docs finns det en avgransare dar det star "Mina

filer" och under det ett plustecken och texten "Lagg till". Tryck pa Lagg till.
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2019-11-25

TILLGANGLIG OFFLIME

Kallelse
) Sidos Vv,

& 1. Motets 6ppnande

_ & 2. Beslutsdrende om nagot
1 dokument I("

B 3, Medborgarfdrslag om nagot

o B 4. Sekretessidrende

<D

Ett nytt fonster Oppnas som visar strukturen fran mina filer. Om du navigerar fram till den

Mina filer

fil du vill inkludera i Docs och sedan trycker pa den kommer filen att laggas in.
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Dokument som laggs till i Docs via Mina filer syns inte for andra deltagare och

ligger endast lokalt pa din enhet.

Importera fran en annan app

Du kan importera filer fran en annan app som till exempel en epostklient eller weblasare.
Om du klickar pa delningsknappen i till exempel weblasaren nar du har ett pdf dokument

Oppet kan du sedan valja "Kopiera till Netpublicator" fran den pop-up som visas.
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Inte saker — africau.edu ¢ ﬁ ar

sample
PDF-dokument - 3 K Alternativ >

A Simple PDF File D] eee

Kopierg till Mer
This is a small demonstration .pdf file - RElolblica
just for use in the Virtual Mechanics tutorials. More text. And more Kopiera

text. And more text. And more text. And more text.

And more text. And more text. And more text. And more text. And moi
text. And more text. Boring, zzzzz. And more text. And more text. And
more text. And more text. And more text. And more text. And more te;
And more text. And more text. Lagg till bokmarke

Lagg till i laslistan

And more text. And more text. And more text. And more text. And moi

text. And more text. And more text. Even more. Continued on page 2 Légg till som favorit

S6k pa sidan

O X% B § @

®

Lagg till pd hemskarmen

(7

Spara i Filer

Nar du har valt "Kopiera till Netpublicator" sa kommer appen att 6ppnas och du kan vélja
vart i Mina filer du vill spara dokumentet. Tryck sedan pa "Spara" och filen kommer

kopieras till "Mina filer"
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Importera

SPARA MED NAMN

sample.pdf

ANGE PLATS

Mina filer

Mina filer och iOS filhantering

Appen stodjer att hantera och redigera filer utanfér Netpublicator genom iOS inbyggda
filhantering. Du kan skapa mappar, dokument etc via appen Filer och de kommer da
finnas under mina filer i Netpublicator. Fér mer information hur filhantering i iOS

fungerar kan du lasa om i iOS anvandarhandbok

Sida 39 av 47


https://support.apple.com/sv-se/guide/ipad/welcome/ipados
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iCloud Drive

D P& min iPad

@ Senast raderade

Taggar
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Orange
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Dokument

1 objekt

0 Senaste
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Sok
Fritextsokning i dokument

Oppna ett dokument. | menyn fér navigeringsfunktioner ner till héger om dokumentet

finns en knapp for sokning Q . Skriv in s6kordet i sokfaltet och en lista med resultat

visas.
Sok

) Lorem [ x]

Sidan 2
1 traffar

Sidan 4
1 traffar

| listan visas det pa vilken sida s6kordet forekommer samt hur manga ganger det

forekommer. | dokumentet markeras sékordet med en gul text.
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N Besultsunderlag O

Sok

Q Lorem

(*]

1. Inledning Sidan 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiar '™
libero in sem commodo blandit. Nullam purus velit, scelerisque 1552224
pharetra consectetur sem. Quisque rhoncus ipsum eros, sit ame
molestie quis. Maecenas vel turpis magna. Phasellus vitae pelle

Morbi et nibh pellentesque, sollicitudin nunc vitae, porttitor tor

vitae libero quis aliquet. Quisque accumsan, magna ac comi

neque dolor auctor enim, ut mattis purus nibh sit amet quam. Inte

luctus et nisi ac, imperdiet laoreet nisi. Vivamus imperdiet saj
laoreet tincidunt. Pellentesque consequat aliquet libero sed con

in mauris quis sapien congue gravida. Mauris luctus sagitti
dignissim. Integer rhoncus auctor odio. Proin ac tellus in
commodo vel at eros.

Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placer:
pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus

lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vita

leo. Quisque porta ipsum s ulla varius fermentum. Vivamus a
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec
Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula |
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquey, aviina uiiia

eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Ves alel=lsloln
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luc — | o

lada man bl Alaa ~ N s 4 calblmaa [ SR | Y LN IR P D e -l ~—ad

Soka efter dokument, mappar eller méten

Langst upp i navigeringsvyn visas ett sokfalt. | detta sokfalt kan man sdka efter
dokument, mappar eller moéten. Skriv in ditt s6kord och appen kommer att leta upp

dokumenten.

Nar man soker efter dokument utgar appen endast utifrdn namnet pa

dokumentet/mappen/motet.
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Taggar

Taggar hjalper dig att organisera dina dokument. Du kan skapa taggar och applicera pa
dokument/mappar/mdtesdatum som du tycker ar viktiga, lasta eller for att paminna dig

om nagot under motet.

Dokument
2 Sidor £ &

Dokument 1
2 Sidor &

[ Ok ] Viktigt

Dokument 2
1 Sidor il

Kommentera!

Taggar synkas mellan dina enheter och visas endast for dig.

Skapa tagg

Oppna taggvyn genom att fora fingret till vanster éver ett dokumentnamn, mappnamn

eller motesdatum och tryck sedan pa "Tagga".

2.Beslutsarende...

TILLGANGLIG OFFLIME

Besultsunderlag
“ 4 sidor "j

Bilaga 1

* 1Sidor

Olast Tagga Mer

Bilaga 3

1 Sidor
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| taggvyn kan du bocka for redan skapade taggar genom att trycka pa taggen, en liten
bock laggs da till vid taggen. For att skapa en ny tagg klicka pa + tecknet i taggvyn och

fyll sedan i namn (ett namn kravs inte) och valj en farg.

Tilldela taggar

TILLGANGLIGA TAGGAR

@ Viktigt v

For att skapa en ny tagg, tryck pa + uppe till hdger i dialogen. For att tilldela en
tagg till dokumentet, tryck pa taggens namn. En bock till héger om namnet kommer
visa om taggen ar tilldelad dokumentet eller ej.

Redigera tagg

Oppna taggvyn genom att féra fingret till vanster éver ett dokumentnamn, mappnamn
eller métesdatum och tryck sedan pa "Tagga". Redigera en tagg genom att fora fingret at
vanster dver taggen och tryck sedan pé "Redigera”. Andra namn eller farg och tryck

sedan pa "Spara".
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Klar Tilldela taggar +

v Redigera Ta bort

For att skapa en ny tagg, tryck pa + uppe till héger i dialogen. For att tilldela en
tagg till dokumentet, tryck pa taggens namn. En bock till héger om namnet kommer
visa om taggen ar tilldelad dokumentet eller ).

TILLGAMNGLIGA TAGGAR

Ta bort tagg

Oppna taggvyn genom att fora fingret till vanster éver ett dokumentnamn, mappnamn

eller motesdatum och tryck sedan pa "Tagga".

For att ta bort en tagg fran ett specifikt dokument avmarkera taggen genom att trycka

en gang pa den sa att bocken till hdger om taggen forsvinner.

Ta bort tagg permanent

Ta bort en tagg permanent genom att fora fingret at vanster dver taggen och tryck sedan

pa "Ta bort". | dialogen som visas valj "Ok"

Om en tagg tas bort kommer den att forsvinna fran alla dokument.
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Logga ut

Att logga ut innebar att allt materiel som har gjorts tillgangligt offline raderas (ej Mina

filer) och att osynkade noteringar raderas utan att ha laddats upp till servern. Dessa

noteringar gar alltsa aldrig att fa tillbaka!

Logga ut gors da man vill byta anvandare, glomt PIN-koden till applikationen, eller vill

radera allt material fran offline pa snabbast mgjliga satt.

Du kan logga ut genom att klicka pa knappen “Logga ut” under installningar som nas

genom att klicka pa de tre punkterna i nedre vanstermenyn.

8:49 fm fre 29 nov.
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Besultsunderlag
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1. Inledning

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam consectetur
libero in sem commodo blandit. Nullam purus velit, scelerisque ut neque non,
pharetra consectetur sem. Quisque rhoncus ipsum eros, sit amet congue justo
molestie quis. Maecenas vel turpis magna. Phasellus vitae pellentesque arcu.
Morbi et nibh pellentesque, sollicitudin nunc vitae, porttitor tortor. In viverra
vitae libero quis aliquet. Quisque accumsan, magna ac commodo fringilla,
neque dolor auctor enim, ut mattis purus nibh sit amet quam. Integer arcu urna,
luctus et nisi ac, imperdiet laoreet nisi. Vivamus imperdiet sapien nec justo
laoreet tincidunt. Pellentesque consequat aliquet libero sed consectetur. Cras
in mauris quis sapien congue gravida. Mauris luctus sagittis turpis vitae
dignissim. Integer rhoncus auctor odio. Proin ac tellus in urna pulvinar
commodo vel at eros.

Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum s varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravi a, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula hendrerit. Sed
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquet, lacinia urna
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Vestibulum ac
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luctus.
Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula hendrerit. Sed
egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquet, lacinia urna
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Vestibulum ac
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luctus.

Du kommer fa bekrafta utloggningen enligt féljande dialog
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Logga ut
Nedladdade dokument kommer
raderas fran enheten. Eventuella
anteckningar och markeringar ar

sékerhetskopierade. Innehéllet i mina
filer raderas ej. Vill du logga ut?

Logga ut

Da du loggar ut sa raderas allt materiel som du gjort tillgangligt offline.

Materiel i Mina filer raderas inte.
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