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1. Reglemente for kultur- och fritidsnamnden

Utover det som stadgas i kommunallagen om kommunal namnd och deras verksamhet
galler bestammelser i detta reglemente samt de bestammelser i 6vrigt som
kommunstyrelsen har faststallt.

Kultur- och fritidsndmndens verksamhet

18§

Kultur- och fritidsnamnden ansvarar for kultur- och fritidsverksamheten inom kommunen.

Ansvaret omfattar kommunens folkbibliotek, N3 med kommunens kulturskola, Kronan
kulturhus, fritidsgardsverksamheten, fragor kring det rorliga friluftslivet samt idrotts- och
fritidsanlaggningarna.

Kultur- och fritidsndmnden ar ocksa ansvarig for den allménkulturella verksamheten och
arrangemang.

Vidare ar kultur- och fritidsndmnden ansvarig for kommunens konstsamling.

Kultur- och fritidsndmnden ska med uppmarksamhet folja utvecklingen i de fragor som
galler kultur- och fritidsverksamheten i kommunen samt ta de initiativ och framlagga de
forslag som namnden finner pakallade.

Kultur- och fritidsnamnden har hand om bidrag till foreningar, organisationer och
studieférbund, med undantag av de bidrag som tillagts annan ndmnd.

Kultur- och fritidsnamnden prévar fragor om tillstand enligt 16 § lotterilagen i fraga om
lotterier som ska anordnas av en sammanslutning som ar verksam huvudsakligen inom
kommunen samt svarar for registrering av lokala lotterier enligt 17 § samma lag.

Kultur- och fritidsnamnden fullgor i 6vrigt de uppgifter som fullmaktige uppdrar at
namnden.

Namndens verksamhetsinriktning

2§

Namnden ar verksamhets- och utféraransvarig inom sina ansvarsomraden.

Namnden ska medverka till forslag av langsiktiga planer samt inom ramen for mal- och
resursplanen och ekonomiska ramar satta mal, fordela resurser samt félja upp och
utvardera verksamheten.

Kultur- och fritidsnamnden har ansvaret for den interna kontrollen inom sina
ansvarsomraden.
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Arkivbildare

38§
Kultur- och fritidsnamnden ar ansvarig for namndens diarium och &r arkivbildare med
ansvar for sin arkivvard.

Informationsagarskap

4%

Kultur- och fritidsnamnden dger och ansvarar for att information inom sina
ansvarsomraden hanteras och skyddas pa ett andamalsenligt satt.

Processbehorighet

58§

Kultur- och fritidsndmnden ager ratt att inom sina ansvarsomraden sjalv fora stadens
talan i mal eller arenden nar detta foljer av lag eller forfattning eller av fullmaktiges
uppdrag eller beslut.

2. For styrelsen och namndernas gemensamma
bestammelser

Uppdrag och verksamhet

68

Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade félja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska félja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststallda
mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

78

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dandamalsenlig med hansyn till
av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra férfattningar for
verksamheten.
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Arbetsmiljéansvar

8¢
Namnden ska tillse att beslut som fattas ska vara férenliga med de krav pa god
arbetsmiljo som framgar av arbetsmiljélagen och andra centrala och lokala foreskrifter.

Behandling av personuppgifter

9§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i styrelsens/namndens verksamhet. Namnden ar ocksa
personlig uppgiftansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/namndens registerférteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsforordningen.

Namnden ska utse dataskyddsombud.
Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

10§
Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska tva ganger per ar, utéver bokslutet, redovisa till fullmaktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem i mal- och resursplanen och
budget- och resultatuppfdljningsreglemente.

Namnden ska vid redovisning ocksa redogora for hur uppdragen som delegerats till den
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen l[amnas
till styrelsen som samordnar de olika némndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
Information och samrad

118§

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste man
fran namnd erhalla den information och de underlag de behover i sin verksamhet. Ratten
till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Namnden beslutar om formerna for samradet.
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3. Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

12§

Namnden sammantrdder pa dag och tid som ndmnden bestammer. Sammantradena ska
samordnas med tidpunkterna for kommunstyrelsen och kommunfullmaktiges
sammantraden.

Sammantrade ska hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det eller
om ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas bli
behandlade pa det extra sammantradet.

Ordfoéranden ska, om majligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller dndra
dagen eller tiden for sammantradet, om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantrade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

13§

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoéter har lika
lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast sju kalenderdagar fore sammantradesdagen. Kallelse
far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for
kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
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Narvaroratt

14§

Kommunstyrelsens ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordférande far
ndrvara vid namndens sammantraden med ratt att delta i ndamndens dverlaggningar men
inte i besluten. Narvaroratten géller inte drenden som rér myndighetsutovning mot nagon
enskild.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att nirvara vid sammantride med namnden fér att Iimna upplysningar. Aven
anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Offentliga sammantraden

15§

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte
hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i vilken férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Sammansattning

16 §
Namnden bestar av 15 ledamadter och 7 ersattare.

Ordféranden

17 §
Det dligger ordféranden att

1. att leda ndmndens arbete och sammantraden,

2. kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersattare,

4. infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden

vid behov ar beredda,
5. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,

6. bevaka att namndens beslut verkstalls.
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Presidium

18§
Namndens presidium ska bestad av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Majoriteten ska inneha ordférandeposten och en av vice ordférandeposterna.

Viceordforandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet
i den man ordféranden anser att det behovs. -

Ersattare for ordféoranden och vice ordféranden

19§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden
langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens
uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordféranden/6vriga presidiets
uppgifter.

Forhinder

20§
En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare.

Ersattares tjanstgoring

21§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersdttare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora,
daven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersdttarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas erséttarna i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.
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Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersattare som borjat tjdnstgora har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom erséattarens
tjanstgoring far dock en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in
i stallet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav och avbruten tjanstgoring

22 §
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet.

Yrkande

23 §

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

24§
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
namnden fattar det med.

Reservation

25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler
vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
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26 §
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

27 §
Styrelsen och namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestammelser.

Namnderna ska underratta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare

28 §
Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller namndens
sekreterare.

Undertecknande av handlingar

29§

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen ska pa namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av forvaltningschef. Vid forfall for
ordféranden intrader forste vice ordféranden och vid forfall for denne andre vice
ordfoéranden.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av ndmnden
lamnade direktiv underteckna handlingar pa namndernas vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Utskott

31§
Kultur- och fritidsnamnden kan besluta om inrattandet av utskott.
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