Taggar

Taggar hjalper dig att organisera dina dokument. Du kan skapa taggar och applicera pa
dokument/mappar/mdtesdatum som du tycker ar viktiga, lasta eller for att paminna dig

om nagot under motet.
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Kommentera!

Taggar synkas mellan dina enheter och visas endast for dig.

Skapa tagg

Oppna taggvyn genom att fora fingret till vanster éver ett dokumentnamn, mappnamn

eller motesdatum och tryck sedan pa "Tagga".
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| taggvyn kan du bocka for redan skapade taggar genom att trycka pa taggen, en liten
bock laggs da till vid taggen. For att skapa en ny tagg klicka pa + tecknet i taggvyn och

fyll sedan i namn (ett namn kravs inte) och valj en farg.

Tilldela taggar

TILLGANGLIGA TAGGAR
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For att skapa en ny tagg, tryck pa + uppe till hdger i dialogen. For att tilldela en
tagg till dokumentet, tryck pa taggens namn. En bock till héger om namnet kommer
visa om taggen ar tilldelad dokumentet eller ej.

Redigera tagg

Oppna taggvyn genom att féra fingret till vanster éver ett dokumentnamn, mappnamn
eller métesdatum och tryck sedan pa "Tagga". Redigera en tagg genom att fora fingret at
vanster dver taggen och tryck sedan pé "Redigera”. Andra namn eller farg och tryck

sedan pa "Spara".
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For att skapa en ny tagg, tryck pa + uppe till héger i dialogen. For att tilldela en
tagg till dokumentet, tryck pa taggens namn. En bock till héger om namnet kommer
visa om taggen ar tilldelad dokumentet eller ).

TILLGAMNGLIGA TAGGAR

Ta bort tagg

Oppna taggvyn genom att fora fingret till vanster éver ett dokumentnamn, mappnamn

eller motesdatum och tryck sedan pa "Tagga".

For att ta bort en tagg fran ett specifikt dokument avmarkera taggen genom att trycka

en gang pa den sa att bocken till hdger om taggen forsvinner.
Ta bort tagg permanent
Ta bort en tagg permanent genom att fora fingret at vanster dver taggen och tryck sedan

pa "Ta bort". | dialogen som visas valj "Ok"

Om en tagg tas bort kommer den att forsvinna fran alla dokument.



