Mina filer

Mina filer gor det majligt for dig att ha ditt egna material med dig. Du kan skapa egna
textdokument, sortera dem, importera fran andra tjanster (tex Dropbox) och aven lista

dem bland dina moteshandlingar.

Innehallet i Mina filer sparas for narvarande endast lokalt pa enheten. Nagon backup

finns ej.

Mina filer finner du langst ner i navigeringsvyn.

10:48 fm tis 26 nov.

£ Tillbal
X
e TILLGANGI
h Kallelse
Mina filer 4 Sidor

1M

Inget inr

8 2EB

Skapa mapp

For att skapa en mapp i Mina filer trycker du pa de tre punkterna langst upp i
navigeringsvyn och sedan véljer "Ny mapp". En dialog visas dar du kan ange ett namn pa

mappen.
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Byta namn pa mapp eller fil

For att byta namn pa en mapp eller filer drar du med fingret fran hoger till vanster pa

objektet i navigeringsmenyn. Har kan du valja "Byt namn".

Mina filer

Q, Sok

Ta bort

Ange ett nytt namn i dialogen och bekrafta med "Spara".
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Skapa textdokument

For att skapa en textdokument trycker du pa de tre punkterna langst upp i

navigeringsvyn och valjer "Nytt textdokument". En fil skapas namngiven enligt datument

du skapade det. Om du markerar dokumentet sa dppnas det i dokumentvyn och om du

sedan trycker ndgonstans pa sidan kan du borjar skriva.
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Genom att markera text du skrivit kan du ocksa byta typsnitt, farg och justering. Du kan
byta namn pa dokumentet genom att dra fingret at vanster éver dokumentet i

navigeringsvyn och sedan valja "Byt namn".
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Koppla filer till Docs

Du har méjligheten att koppla filer fran "Mina filer" in i motesstrukturen i Docs. Det gor
det maojligt att enkelt och dverskadligt att kunna ha egna filer tillsammans med

handlingarna i ett mote.

Oppna fliken Docs i navigeringsvyn och gé till den nivéa dar du vill koppla in en egen fil.
Under det innehall som kommer via Docs finns det en avgransare dar det star "Mina

filer" och under det ett plustecken och texten "Lagg till". Tryck pa Lagg till.
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Ett nytt fonster Oppnas som visar strukturen fran mina filer. Om du navigerar fram till den

Mina filer

fil du vill inkludera i Docs och sedan trycker pa den kommer filen att laggas in.
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Dokument som laggs till i Docs via Mina filer syns inte for andra deltagare och

ligger endast lokalt pa din enhet.

Importera fran en annan app

Du kan importera filer fran en annan app som till exempel en epostklient eller weblasare.
Om du klickar pa delningsknappen i till exempel weblasaren nar du har ett pdf dokument

Oppet kan du sedan valja "Kopiera till Netpublicator" fran den pop-up som visas.
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Spara i Filer

Nar du har valt "Kopiera till Netpublicator" sa kommer appen att 6ppnas och du kan vélja
vart i Mina filer du vill spara dokumentet. Tryck sedan pa "Spara" och filen kommer

kopieras till "Mina filer"
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Mina filer och iOS filhantering

Appen stodjer att hantera och redigera filer utanfér Netpublicator genom iOS inbyggda
filhantering. Du kan skapa mappar, dokument etc via appen Filer och de kommer da
finnas under mina filer i Netpublicator. Fér mer information hur filhantering i iOS

fungerar kan du lasa om i iOS anvandarhandbok
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