Lasa dokument

Oppna dokument

Nar man markerat ett dokument i navigeringsvyn dppnas dokumentet i den hdgra sidan

av appen (dokumentvyn).

Vissa dokument / mappar kraver verifiering. Lds mer om tvafaktorsverifiering.

| dokumentvyn byter du sida genom att satta ner fingret pa sidan och féra det uppat. Du

kan ocksa zooma i dokumentet genom att nypa utat med tva fingrar.

Dokumentflikar

Det finns maojlighet att ha flera dokument 6ppna samtidigt for att snabbt kunna vaxla

mellan dessa. Uppe till hdger finns en knapp [ for att visa tillgangliga flikar
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For att vdlja att maximera en flik klickar du helt enkelt pa den du vill maximera. Pa sa satt

kan du snabbt och enkelt vaxla mellan dokument som ligger pa helt olika stallen i

strukturen. For att skapa en ny flik klickar du pa knappen o] . Har kan du valja att

skapa en dokumentflik alternativt en weblasarflik

Flikar

Skapa flik
Dokumentflik

Ny webblasare

o)

Oppna fran Docs men dven fran Mina filer

e Dokumentflik ar en flik dar du kan 6ppna nagon form av dokument. Du kan



e Weblasarflik ar en flik dar du kan skriva in en webadress

Lasstatus

| appen finns ett indikeringssystem for att pavisa foérandringar, tex om det lagts till nya

dokument.

Kopplat till ett métesdatum eller en mapp visas en helt ifylld bla prick om inget
dokument 6ppnats inom mappen/motesdatumet. Har minst ett dokument 6ppnats inom

mappen/motesdatumet sa visas en halvt bla prick.

Dokument 1
1 Sidor

Dokument 2
51 Sidor

Dokument 3
76 Sidor &

e En helt ifylld bla prick indikerar att dokumentet ej 6ppnats.

e En halv bla prick indikerar att dokumentet 6ppnats.

e Saknas en prick vid ett dokument sa har anvéandaren navigerat till sista sidan.
e Saknas en bla prick vid en mapp eller ett motesdatum sa har anvandaren

navigerat till sista sidan i alla tillhérande dokument.

Dokument-, motes-, och mappinfo

For att se ytterliggare information om ett dokument kan man fora fingret at vanster 6ver

dokumentet i navigeringsvyn och da visas en knapp "Mer".



Dokument 1

¥ 1 sidor
Last Tagga @ Mer
Dokument 3
76 Sidaor ra

Under mer visas information sa som vilken version av dokumentet, antalet sidor och man

kan aven se en Oversikt av noteringar.

Antal sidor 51
Storlek pa disk 17854 kB
Skapad 2015-01-16 10:41
Version 1

Tillgadnglig offline

Anteckningar

Navigeringfunktioner

Langst ner till hoger i dokumentvyn finns ett antal knappar med funktioner for att

navigera pa olika satt i det aktiva dokumentet. Klicka pa knappen for den funktion du vill

aktivera
. Q Sok (Fritextsokning i dokument)
g
o= B,
e — Noteringsoversikt (Oversikt av alla noteringar gjorda i ett dokument)
o« = Innehallsférteckning (Dokumentets innehallsférteckning. Kraver att

ursprungsdokumentet har en korrekt skapad forteckning)

oo . . .
e U5 Tumnageldversikt (Tumnagelvyer av alla sidor i dokumentet)

® Dokumentinformation (Allman information om dokumentet)




e L Dela dokument (Funktion for att dela dokument)

Langst ut till hoger i dokumentvyn finns en morkare ram, genom att trycka ner och fora

fingret at vanster expanderas den och visar ytterliggare en meny

Sk

Det ar mojligt att fritextsoka i ett dokument som innehaller text. | vissa fall fungerar inte
denna funktion och det beror ofta pa att dokumentet ar scannat och innehaller darfor

inte ndgon sokbar text.

For att soka kravs en fungerande internetanslutning

"

For att komma till sokfunktionen, tryck p& ~* i det aktiva dokumentet. En sékvy dyker

da upp, se bild nedan
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1. Inledning Sidan 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiar '™
libero in sem commodo blandit. Nullam purus velit, scelerisque ~Sidan4

pharetra consectetur sem. Quisque rhoncus ipsum eros, sit ame

molestie quis. Maecenas vel turpis magna. Phasellus vitae pelle

Morbi et nibh pellentesque, sollicitudin nunc vitae, porttitor tor

vitae libero quis aliquet. Quisque accumsan, magna ac comi

neque dolor auctor enim, ut mattis purus nibh sit amet quam. Inte

luctus et nisi ac, imperdiet laoreet nisi. Vivamus imperdiet saj

laoreet tincidunt. Pellentesque consequat aliquet libero sed con

in mauris quis sapien congue gravida. Mauris luctus sagitti

dignissim. Integer rhoncus auctor odio. Proin ac tellus in

commodo vel at eros.

Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placer:

pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus

lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vita

leo. Quisque porta ipsum s ulla varius fermentum. Vivamus a

Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec

Vivamus finibus magna non tortor viverra, eu consequat ligula |

egestas ante id tempor consectetur. Aliquam vel diam aliquey, aviina uiiia

eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lectus luctus vehicula. Ves Q =|m|oln
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivamus faucibus sagittis luc ‘
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Skriv in sokordet i sokfaltet och en lista med resultat visas. | listan visas det pa vilken sida
sokfrasen forekommer samt hur manga ganger det forekommer. | dokumentet markeras

sokfrasen med en gul text.

Noteringsoversikt
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Mina filer 4 Sidor Ve LLl £ Donec eget orn
. . H— felis sodales ull | | Markering
& 1. Motets 6ppnande i oK M ipsum facilisis t
Inget innehall Maecenas dolo

tempus vitae ar . Linje
® & 2. Beslutsdrende om nagot —— Phasellus temp
3 dokument . — lacus, laoreet v T Text

¥ erat.
—_ « . 2 L I
@ 3, Medborgarférslag om nagot orem Ipsum
Donec sed tinc

Inget innehall / Linje

b= acursus ligula

Curabitur malesuada vestibulum tincidunt. Vivamus rh

semper. Praesent nec ornare metus. Sed tempus risus 2 Frihand
viverra dui pellentesque purus auctor rutrum. Vestibult ~
luctus et ultrices posuere cubilia Curae;

@ 4. Sekretessarende
1 dokument &

|| Bokmérke

Praesent eu tempus ante. In ut pharetra eros. Vestibul Viktigt stycke
aliquet mauris euismod dictum. Pellen orttitor | o
Quisque aliquet libero vitae justo susci| et adip / Linje
sed magna varius porttitor non a quam: ellus scel
tincidunt. .

Sida 2

Mauris tincidunt feugiat tortor non feugiat. Mauris a ne .
scelerisque urna. Aliquam metus nunc, dignissim sit ar E NOtermg
Duis vitae lectus in nisl aliquet fringilla. Duis in magna
metus, in posuere mauris eleifend in. Nullam suscipit r
Maecenas tincidunt, justo sit amet vehicula adipiscing,
pharetra urna metus vel purus. Nulla dui nunc, porta ir
Suspendisse libero quam, placerat egestas elementun
euismod sollicitudin lectus ut eleifend.

Ytgyhgf

Pellentesque sit amet risus tempus nisi rutrum porta sea ver augue. Suspenaisse potent.

Cras imperdiet lorem eu metus euismod et rutrum turpis plac---* *'== "= == *-7%-
Mer purus, porttitor placerat augue congue nec. Nullam in risus ¢ Q gg @ @
Sed gravida rutrum tempus. Suspendisse justo ligula, interd.
vitae nibh. In sodales saaittis suscipit. Nulla vel dui sed urna bibendum dianissim auis eaet

o=

Har visas en lista pa alla noteringar gjorda i ett dokument grupperat efter vilken sida de

finns pa. Klickar man pa en navigeras man till stallet i dokumentet dar noteringen finns.

Innehallsférteckning
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h Praesent hendrerit sodales velit, at condim:
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Ali
Mina filer 4 Sidor ante tincidunt sit amet. Suspendisse potent
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. M
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse pla
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mo
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pha
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, eges
" turpis.
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices frit
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a e
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre
Vivamus finibus magna non tortor viverra,
egestas ante id tempor consectetur. Aliqu
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai
Integer ultricies ex placerat ultrices frit
pellentesque pellentesque. Praesent a e
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre
Vivamus finibus magna non tortor viverra,
egestas ante id tempor consectetur. Aligu
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai

1. Inledning
Beskrivning

Slutsats
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Sammanfattning
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Innehaller dokumentet en innehallsférteckning kommer den att visas i denna vy. For att

navigera klickar man pa respektive rubrik i listan

For att funktionen skall fungera maste dokumentet innehalla en korrekt

skapad innehallsforteckning. Detta kan goras i t.ex Word.

Tumnageloversikt
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h Praesent hendrerit sodales velit, at condim:
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Ali
Mina filer 4 Sidor a ante tincidunt sit amet. Suspendisse potent
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. M
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse pla
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mo
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pha
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, eges
. turpis. 1 2
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices frit
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a e
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre
Vivamus finibus magna non tortor viverra,
egestas ante id tempor consectetur. Aliqu
eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect
ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai 3 4

Integer ultricies ex placerat ultrices frit

pellentesque pellentesque. Praesent a e

lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egest:

leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fe

Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gre

Vivamus finibus magna non tortor viverra,

egestas ante id tempor consectetur. Aligu

eget, lobortis dolor. Cras in mauris at lect

ligula nec augue dignissim bibendum. Vivai

Har visas miniatyrer av alla sidor i dokumentet. Innehaller dokumentet manga sidor gar
det scrolla upp och ner. Klicka pa den sida du vill navigera till. Det visas dven en liten

penna pa de sidor som innehaller anteckningar

Dokumentinformation
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E Praesent hendrerit sodales velit, at condimentum nunc lobortis eu. Fusce non
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Aliquam iaculis porta orci, eu feugiat
Mina filer 4 Sidor ante tincidunt sit amet. Suspendisse potenti. Suspendisse rutrum ante id eros
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula lacus. Curabitur mi ante, mollis
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. Morbi rutrum erat ac mauris volutpat,
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse platea dictumst. Ut nec velit imperdiet,
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mollis in lectus a congue. Nulla tortor
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pharetra laoreet nunc. Aliquam vitae
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, egestas non faucibus quis, placerat et
" turpis.
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum sed nulla varius fermentum. Vivamus at luctus metus.
Pellentesque ultrices gravida ligula, quis gravida mi pharetra nec. Nulla facilisi.
Vivamus finibus magna non tortor vivierra ai rancanniat limnila handrarit Qad
egestas ante id tempor consectet q
eget, lobortis dolor. Cras in mauri Information
ligula nec augue dignissim bibendu
Integer ultricies ex placerat ultt Antal sidor 4
pellentesque pellentesque. Praes
lectus ut lacinia. Praesent vitae dia
leo. Quisque porta ipsumsed nulla’  Storlek pa disk O kB
Pellentesque ultrices gravida ligula
Vivamus finibus magna non tortor .
egestas ante id tempor consectet Skapad 2019-11-2711:12
eget, lobortis dolor. Cras in mauri
ligula nec augue dignissim bibendu  \/ersion 1
Tillganglig offline
coe
Mer O\ % ‘ =) BB @ ‘ @]

Har visas allman information om det aktiva dokumentet. Har kan du aven ladda ner

dokumentet till offline

Dela dokument

For att fa dela ett dokument kravs att administratoren tillat detta.

Forst far man valja vilka sidor i dokumenten som skall delas och om gjorda noteringar

skall folja med.
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E od B Praesent hendrerit sodales velit, at condimentum nunc lobortis eu. Fusce non
- esultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Aliquam iaculis porta orci, eu feugiat
Mina filer 4 Sidor a ante tincidunt sit amet. Suspendisse potenti. Suspendisse rutrum ante id eros
X dignissim finibus. Suspendisse sed ligula lacus. Curabitur mi ante, mollis
- Bilaga 1 facilisis nulla id, consequat semper eros. Morbi rutrum erat ac mauris volutpat,
1 Sidor ac faucibus est mattis. In hac habitasse platea dictumst. Ut nec velit imperdiet,
X tristique turpis ac, cursus neque. Morbi mollis in lectus a congue. Nulla tortor
Bilaga 2 arcu, bibendum eget justo tincidunt, pharetra laoreet nunc. Aliquam vitae
1 Sidor tincidunt nisl. Pellentesque est diam, egestas non faucibus quis, placerat et
" turpis.
Bilaga 3 Integer ultricies ex placerat ultrices fringilla. Nunc placerat nulla eget
1 Sidor pellentesque pellentesque. Praesent a est augue. Vivamus tincidunt eget
lectus ut lacinia. Praesent vitae diam egestas, lacinia ipsum vitae, consectetur
leo. Quisque porta ipsum se 3.
Pellentesque ultrices gravid  Avbryt Exportera oK i
Vivamus finibus magna nor d
egestas ante id tempor co a
eget, lobortis dolor. Cras it c
ligula nec augue dignissim |
Integer ultricies ex place Anteckningar 0 it
pellentesque pellentesque. st
lectus ut lacinia. Praesent v  Inkludera &ven egna anteckningar gjorda i r
leo. Quisque portaipsum se  detta dokument 3
Pellentesque ultrices gravid i
Vivamus finibus magna nor d
egestas ante id tempor co a
eget, lobortis dolor. Cras i c
ligula nec augue dignissim | 1 4
Xy
Mer ﬂ]

Darefter valjer man delningssatt.

For att kunna dela ett dokument maste det vara nedladdat till offline

Vilka val som finns tillgangliga har beror pa vilka appar man har installerat och

kan darav se lite olika ut fran enhet till enhet
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E V Praesent hendrerit sodales velit, at condimentum nunc lobortis eu. Fusce non
- Besultsunderlag consequat nisl, sit amet vehicula tortor. Aliauam iaculis porta orci. eu feuaiat
Mina filer 4 Sidor 7 ante tincidunt sitar s
. dignissim finibus. - Besultsunderlag s
_ Bilaga facilisis nulla id, col PDF-dokument - 149 K t,
1 Sidor ac faucibus est ma: t,
. tristique turpis ac, « r
Bilaga 2 arcu, bibendum e e
1 Sidor R . g )
t|n0|_dunt nisl. Pelle % coo it
i 3 turpis.
Bilaga Integer ultricies € - st
1 Sidor pellentesque pelle  Kopiera til Mer it
lectus ut lacinia. Pr  Netpublicator Ir
leo. Quisque porta i 5.
Pellentesque ultrice . i
Vivamus finibus m: Kopiera @ d
egestas ante id te a
eget, lobortis dolor c
ligula nec augue di Spara i Netpublicator filer
Integer ultricies € P P h at
pellentesque pelle it
lectus ut lacinia. Pr . r
leo. Quisque porta i Mérkning @ 5.
Pellentesque ultrice i.
Vivamus finibus mi R d
egestas ante id te Skriv ut @ a
eget, lobortis dolor c
ligula nec augue di .
Spara i Filer 85
e Redigera atgarder...
Mer ‘ ﬂ]

Tvafaktorsverifiering

Vissa motesdatum, mappar, eller dokument kan krava tvafaktorsverifiering vilket

indikeras med ett hanglas i navigeringsvyns lista.

Da man klickar pa ett mdtesdatum eller en mapp som kraver tvafaktorsverifiering sa

kommer foljande dialogruta upp istéllet for att innehallet laddas.
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TVAFAKTORSVERIFIERING

BEGAR KOD FORTSATT

Klickar man pa begar kod sa skickas ett sms med en pin-kod till det registrerade

mobilnumret som tillhor ditt konto.

Denna pin-kod anges med tangentbordet och darefter laddas den mapp, motesdatum

eller dokument som man begart.

Efter 15 minuters inaktivitet (konfigurerbart per kund) stalls man automatiskt pa
toppnivan igen varpa man behover verifiera om sig for att fa tillgang till material som

kraver verifiering.

Avsluta tvafaktorssession

Om du ar klar med ditt arbete i appen och har last dokument som kraver SMS verifiering
kan du sjalv avsluta din session. Du gor det under fliken Mer och avsnittet “Konto -

Tvafaktorsverifiering”

Avslutar man sin session kan man inte lasa dokument eller se de objekt som kraver SMS

verifiering utan att verifiera sig pa nytt.



